UY BAN BAU CU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA CANH VINH - Poclap - Tw do - Hanh phic
Sé: 02 /QP-UBBC Canh Vinh, ngay 0S théng AZ.néim 2025
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia Uy ban bau cir xi Canh Vinh

UY BAN BAU CU XA CANH VINH

Can cr Luét bau cir dai biéu Qubc hdi va dai bidu Héi ddng nhan dan ngay
25 thang 6 nam 2015; Luét stra ddi, bd sung mot sb diéu cta Luat bau ctr dai biéu
Qudc hoi va dai biéu Hoi déng nhan dan ngay 24 thang 6 nam;

Can cir Nghi quyét s6 199/2025/QH15 ngay 21 thang 5 nam 2025 ctia Qudc
héi vé viéc rit ngan nhiém ky Qudc hoi khéa XV va Hoi ddng nhén dan céc cép
nhiém ky 2026 - 2031; Ngay bau ctr dai biéu Quéc hoi khoa XVI va Hoi dong
nhén déan céc cap nhiém ky 2026- 2031,

Can cir Quyét dinh sb 1133/Qb-UBND ngay 14 thang 11 ndm 2025 cta
Uy ban nhén dén x4 Canh Vinh vé viéc thanh lap Uy ban bau cir x4 Canh Vinh;

Can ctr y kién thong nhét clia cac thanh vién tham du tai phién hop ngay
03/12/2025 ctia Uy ban bau cir xa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cla Uy ban
bau cir dai biéu Hoi ddng nhan dan xa Canh Vinh, nhiém ky 2026 - 2031.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thanh vién Uy ban bau ctr x4, cac Tiéu ban gitip viée, T6 Chuyén
vién gitip viéc va Thu trudng cac co quan, don vi ¢é lién quan chiu trach nhiém
_thi hanh Quyét dinh nay./.

N;‘ilnigi_ri: : TM. UY BAN BAU CU
- Nhu Diéu 3; T.

_UBRC i K CHU TICH

- TT. Pang uy;

-TT. HBDND xa;

- CT, céc PCT UBND x4;
-TT. UB MTTQ VN x3;
- Luu VT, UBBC xaA.

Dwong Hiép Hoa




UY BAN BAU CU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA CANH VINH Pjc lap - Ty do - Hanh phiic
QUY CHE LAM VIEC

cua I;Ty ban biu cir x4 Canh Vinh
(Kem theo Quyét dinh s6 02 /OD-UBBC ngay 05/12/2025 ciia UBBC xd)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé nguyén téc, hinh thure 1am viéce, ché d6 bao cdo,

cach thyc thyc hién nhiém vu quyén han ciia iy ban bau cir (UBBC) dai biéu Hoi
dong nhan dan x4 Canh Vinh nhiém k¥ 2026 - 2031.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia UBBC

1. Uy ban bau cir xa lam viéc theo ché do tap thé, quyét dinh theo da s,
thuc hién nguyén téc tip trung dan chi. C4c cudc hop duoc tién hanh khi ¢ it
nhat hai phén ba tng s6 thanh vién tham du. Cac quyét dinh théng qua khi ¢6
trén mot phan hai tong s6 thanh vién Uy ban bau cir xa bidu quyét, tan thanh.

2. UBBC x4 dugc quyén trung tap can bg, cong chirc, vién chirc cta co
quan nha nuéc, t6 chirc chinh trj - xa hoi, td chirc xd hoi, don vi sy nghiép cong
lap dé giap thuc hién cc cdng viéc lién quan dén td chirc bau ci.

Piéu 3. Hinh thirc 1am viéc cia UBBC xa

Céc hinh thie 1am viéc ctia Uy ban bau ctr x4 bao goém: phién hop toan thé,
cude hop va cho y kién bang vin ban.

1. Chu tich UBBC x4 t6 churc cude hop voi cac thanh vién dé xir Iy cac noi
dung cdng viéc c6 lién quan trong pham vi nhiém vy, quyén han ctia UBBC xA.

2. Tuy ndi dung cong viéc, Pho Chu tich, cac Trudng Tiéu ban thuéc UBBC
xd, cac uy vién cua UBBC x4 t6 chirc cude hop VOl cac co quan, don vi c6 lién
quan d¢ trién khai thuc hién nhiém vu duoc giao. N6i dung va két qua cude hop
phai bao céo véi Chu tich UBBC xa.

3. Ty ndi dung, yéu cau va tinh chit, Chu tich UBBC quyét dinh viée xin
¥ kién ctia cc thanh vién UBBC ba.ng hinh thtrc gtri cong van. Céc thanh vién khi
nhén duogc vin ban xin y kién c6 trach nhiém nghién ctru, tra 10i va giri lai theo
thoi gian yéu ciu.

4. Cac van ban cua UBBC do Chu tich UBBC ky ban hanh; trudng hop Chu
tich UBBC véng mit thi iy quyén cho cac Phé Chu tich ky thay ho#ic Thu ky
UBBC ky thira Iénh Chu tich UBBC.

5. UBBC x4 duy tri ché @b truc 1am viéc tai Tru s6 UBBC trong sudt qué
trinh t6 chirc cude biu ot trén co s& lich phan cong.
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6. UBBC x4 t6 chire hop dinh ky moi thang 01 lan. Ngoal cac cudc hop
thuong ky trén, UBBC sé tb chirc cac cude hop bat thudng khi can giai quyét cac
cong viéc khén clp xay ra trong qua trinh t4 chirc cudc bau ctr.

7. Céc ph1en hop cua UBBC x&@ moi cac Truong tiéu ban gitp viéc UBBC,
Trudng ban cac Ban bau cir dai biéu HDND va céc co quan, t6 chire hitu quan
khéc (néu can) tuy theo ndi dung yéu cau. Pai dién céc co quan, to chire dy hop
dugc phat biéu y kién vé vén dé c6 lién quan, nhung khong biéu quyét.

8. Con dau ciia UBBC x4 va con ddu cua cac Ban bau ctr dai biéu HDND
xd dugc bao quan, st dung va luu giir tai van thu Phong Van hoéa - Xa hdi theo
quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

9. Kinh phi hoat dong ctia UBBC x& nim trong tong kinh phi bau cir do
UBND tinh phan bo va can doi nguon vé UBND x& dé quan ly va st dung theo
quy dinh.

Piéu 4. Nhiém vu va quyén han ciia UBBC

Trong viéc bau ctr dai biéu Hoi dong nhan déan cac cap, UBBC x& thuc hién
cac nhiém vu, quyén han sau day:

1. Chi dao viéc td chirc bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan xa; kiém tra,
don doc vige thi hanh phap luét vé bau ctr dai bieu Hoi dong nhéan dén.

2. Quén ly va phén bd kinh phi t6 chire bau ctr dai bidu Hoi ddng nhan dan

3. Chi dao cong tac thong tin, tuyén truyén va véin dong bau cir dai biéu
Hoi dong nhén dan & x4.

4. Chi dao thyc hién cdng tac bao vé an ninh, trt ty, an toan xa héi trong
cudc bau cir dai biéu Hoi ddng nhan dan &-dia phuong.

5. An dinh va cong b so don vi bau ctr, danh séch céc don vi bau ctr va sb
lugng dai biéu duoc bau ctia mdi don vi biu cir dai bidu Hoi déng nhan dan x3;

6. Nhén va xem xét hé so cua nhung ngudi duoc té chire chinh tri, t chire
chinh tri - xa héi, t6 chirc x& hoi, don vi vii trang nhan dén, co quan nha nudc, don
vi su nghiép, t6 chirc kinh té, théon, lang & x4 gidi thiéu tmg cir va nhiing ngudi tu
ung cu dai b1eu Hoi dong nhan dan x; gt danh sach trich ngang ly lich, ban sao
tiéu str tom tit va ban ké khai tai san, thu nhép ctia nguoi dugc gidi thiéu ung cir
vanguoi ty Gng ct dai biéu Hoi ddng nhén dan dén Ban thudng truc Gy ban Mit
tran T6 qudc Viét Nam xa dé tién hanh hiép thuong.

7. Lap va cong b danh sich chinh thirc nhiing nguoi Ung cu dai biéu Hbi
dong nhan dan x4 theo ting don vi bau ctr dai bidu Hbi dong nhan dén; xda tén

nguoi img cir trong danh sach chinh thirc nhiing ngudi tmg ctr dai biéu Hoi dong
nhén déan xa.

8. Nhaén tai liéu, phiéu bau ctr dai bidu Hoi ddng nhan dan tir Uy ban nhén
dén x3 va phan phdi cho cac Ban bau cir dai biéu Hoi ddng nhan dan tinh cham




nhat 1a 25 ngay trudc ngay bau cu.

9. Nhén va kiém tra bién ban xac dinh két qua bau cir dai biéu Hoi dong
nhéan din xi & ting don vi bau cir d6 cac Ban bau cir guri dén; 1ap bién ban tong
két cudc bau cur dai bieu Hoi dong nhén déan xa.

10. Chi dao viéc bau cir thém, bau cir lai dai biéu Hoi dong nhan dan xa
(néu co).

11. X4c nhéan va cong bo két qua bau ctr dai bieu Hoi dong nhén dan xa;
xac nhén tu cach cia ngudi trung cir dai bieu Hoi dong nhéan dan xa.

12. Trinh H6i déng nhan dan khdéa méi bao cao tong két cude bau cur dai
biéu Hoi dong nhan dan xa va két qua xac nhéan tu cach dai biéu Hoi dong nhan
déan xa duoc bau.

13. Giai quyét khiéu nai, t5 cdo dbi véi viéc thuc hién cong tac bau cu dai
biéu Hoi dong nhén dan cia Ban bau cir dai biéu H6i ddng nhan dan x4, T6 bau
ctr; khiéu nai, t6 cdo vé bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dan x3 do Ban bau cir, TH
bau ctr chuyen dén; khiéu nai, t6 céo vé ngudi tmg ctr, viéc 14p danh sich nguoi
ing ctr dai biéu Hoi dong nhén dén xa.

14. Ban giao céc bién ban tong két va ho so, tai liéu vé cudc bau cir dai biéu

Hoi dong nhan dan cho Thudng truc Héi dong nhéan déan xa khoa mai.
l;\ ‘ A r r

Diéu 5. Che do bao cao

1. Uy ban bau cir xa bao cdao vé hoat dong cuia minh truéc Hoi dong nhan
dan xa&.

2. Uy ban bau cir xa béo cdo, xin y kién Uy ban bau ctr tinh nhitng van dé
thudc trach nhiém, chi dao ctia Uy ban bau cir tinh.

3. Uy ban bau ctr x4 béo céo véi Ban Chi dao bau cir dai biéu quéc hoi khoa
XVI va dai biéu Hdi dong nhan dan cac cdp x& Van Canh nhiém ky 2026 - 2031
vé tinh hinh, két qua bau cu.

4. Xéac nhéan va cong bo két qua bau ctr; xac nhan tu cach cua nguoi tring
ctr dai biéu Hoi dong nhan dan x4.

5. Trinh Hoi dong nhan dan xa khéa mdi Béo cédo tong két cude bau cir dai
biéu Qudc hoi va dai bieu Hoi dong nhan dan x& va két qua xac nhén tu cach dai
biéu HGi dong nhéan dan xa dugc bau ra.

6. Giai quyet khicu nai, t0 cdo doi vdi viéc thuc hién cong tac bau cir theo
quy dinh.

s A As A A r > ~

Diéu 6. Moi quan hé cong tac ciia UBBC xa

1. Pbi véi Thuong truc HDND tinh, UBND tinh, UBBC tinh va Thu*cmg
truc Déang uy: UBBC xa thuc hién ché d6 bao cdo thuong xuyén va dot xuat \(
tién d6 thuc hién cong tac bau cir; xin y kién chi dao xtr 1y céc tinh hubng vé cong
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tac bau cir thude thdm quyén giai quyét cia UBND tinh, UBBC tinh, Ban Thuong
vu Pang uy, Thuong truc HDND xa4.

2. Péi v6i Thuong truc HDND, UBND, UBMTTQVN xa: UBBC x4 phéi
hop chit ch& véi Thuong truc HDND, UBND va UBMTTQVN x4 trong viéc )
chire thyc hién chirc nang, nhiém vu quyen han cua tung don vi theo quy dinh cua
Luat bau ctr dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan va céc van ban chi
dao, hudng dan cia Trung wong cia tinh.

3. Péi véi cac Ban bau cir dai bidéu HDND x4; cac ban nganh thudc x3;
UBBC x4 thuong xuyén c6 su kiém tra, nim bt tinh hinh thuc hién céng téc bau
ctr, kip thoi chi dao, hudng dan cac don vi co sé thuc hién chirc nang nhiém vu
cua tirng co quan t6 chirc trong cudc bau ci.

4. Déi vé6i cac Thanh vién UBBC: ¢6 trach nhiém phdi hop véi cac don vi
c6 lién quan thuong xuyén bao cdo qué trinh thuc hién cong tic bau cur 6 don vi
minh phu trach vé Thuong true UBBC dé kip thoi chi dao giai quyét theo quy
dinh.

5. D6i véi cac Tiéu ban gitp viéc UBBC: ¢6 trach nhiém thuong xuyén bao
cdo két qua hoat dong cho Thudng truc UBBC, kip thoi xin y kién ctia UBBC dé
giai quyét cac van dé phat sinh c6 lién quan dén quyén han, trach nhiém cua cac
Tiéu ban.

Diéu 7. Theo di, chi dao va phuc vu cdng tic bau cir

1. Viéc theo ddi, chi dao cong tac bau cir ciia cac Thanh vién UBBC x4 thuc
hién theo Thong bao cia UBBC x4 vé phan cong nhiém vu cho Thanh vién UBBC
X4.

2. Mt s6 nhiém vu khéc ciia co quan Thudng truc va phuc vu bau ctr:

- Thanh vién UBBC xa la Chanh Van phong HPDND va UBND x4 c¢6 trach
nhiém chi dao can bg, cong chirc ctia don vi minh ph01 hop chit ch& véi T6 chuyén
vién gitp viéc UBBC xa chuén bi chu ddo cac ndi dung, tai liéu, co s& vat chat dé
phuc vu cho cac cude hop cua UBBC xa.

- Thu ky UBBC x2 la Trudng phong Phong Van hoa - Xa hoi c6 trach nhiém
chi dao can bo, cong chiic chuyén mén ctia Phong Vin héa - X3 hoi phdi hop véi
T6 chuyén vién gitip viéc ctia UBBC x4 chi dong tham muu glup UBBC xa thuc
hién cac nhiém vu chuyén mén lién quan dén thdm quyen cua UBBC xi& trong
cong tac bau ctr dai biéu Quoc hoi khéa XV va dai biéu Hoi dong nhan dan cac
cap nhiém ky 2026 - 2031. Bong thoi quan ly va su dung kinh phi hoat dong cua
UBBC x4 va kinh phi cta cac to chitc phuc vu bau ctr va in tai liéu phuc vu cho
cong tac bau cir thudc thim quyén cia x4.

- Thu ky UBBC x4 la T6 trudng T chuyén vién gitp viéc ¢o trach nhiém
phéan cong cu thé nhiém vu cho céc thanh vién trong cac ngay truc tai tru s6 UBBC
X4a.
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Piéu 8. Quan Iy viin ban, gidy to cia UBBC
1. Van ban di cua UBBC

T6 chuyén vién gitip viéc UBBC x4 du théo, Thu ky UBBC x@ xem xét ky
tit va trinh Chu tich, Phé Chu tich UBBC. To trudng (hodc t6 pho) td chuyén vién
gitip viéc chiu trach nhiém vé céc sai s6t (néu cd) cua van ban sau khi phat hanh.

- Nhéan vién vén thu (Phong Vin héa - X4 hoi) vao s6 céng van di, ghi s
cong van, nhan ban ding s6 lugng quy dinh va gui theo dia chi noi nhan ghi trén
véan ban.

-T6 chuyen vién gitp viéc UBBC phan cong nguoi cd trach nhiém luu vén
ban chinh vao hd so va c6 trach nhiém téng hop béo cdo td truong. Céac ban du
thao, van ban thira, khong sir dung phai dugc huy bo theo ding quy dinh.

- Trang thdng tin dién tir x4 dang tai nhitng van ban chinh thirc (nhitng vin
bén da duoc thudong truc UBBC ky duyét).

2. Vin ban dén UBBC

- Vin ban dén UBBC thudc dién (co dong dau): Mat, Tuyet mat, Téi mét,
Khan, Thuong khén,... c4c chuyén vién gitp viée va nhan vién van thu khéng
dugc phép mé bi thu ma phai chuyén truc tiép va kip thoi cho Thu ky UBBC dé
xir Iy va béo cao Thuong tryc UBBC . Trudng hop vin ban dén co déu: Khén,
Thuong khén ma khéng c6 d4u chi d6 mat thi chuyén vién gitp viéc va nhan vién
vin thu vao s6 va kip thoi chuyén cho Thu ky UBBC xtr ly.

- Cac vin ban dén giri theo chitc danh hodc ghi rd ho tén nguoi nhan thi T
chuyén vién gitip viéc va van thu chuyén truc tiép cho ngudi nhan.

- Cac van ban thong thu'cmg khac gui dén UBBC thi T4 trudng (hodc T
pho) Té chuyén vién giup viée truc tlep m& bi thu va bdo cdo Thu ky UBBC xa
dé xtr ly va nhan ban (néu cin) guri dén céc thanh vién UBBC hodc cac Ban bau
cUr va cdc co quan chu quan.

-T6 trudng T chuyen vién glup viéc luu gift van ban gbc hodc lly quyén
cho Té pho tb chuyén vién gilip viéc 1a cdng chirc ctia Phong Vin hoéa - X4 hoi
luu trit theo quy dinh.

Piéu 9. Quan Iy thong tin c6 lién quan dén cong tac bau cir

- Chu tich UBBC x4 c6 thim quyen cung cip thong tin ¢6 lién quan dén
cong tac bau cir dai biéu HDND cac cap cho UBBC tinh, céc co quan hiru quan &
Trung uong, cho cac co quan truyén thong, thong tin, bao chi.

. Trong truong hop cén thlet Chu tich UBBC uy quyén truc t1ep cho céc
thanh vién khéc cia UBBC cung cip théng tin; nguoi duoc uy quyén cung clp
thong tin phai chiu trach nhiém truée Chu tich UBBC vé nhitng noi dung thong
tin da cung cap.

- Cac Trudng Tiéu ban gitp viéc UBBC duoc cung cap thong tin c6 lién
quan dén cong tac bau cir dai biéu HDND cic cép cho Hoi dong bau cti, cic co
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quan hitu quan ¢ Trung vong va dia phuong, cho céc co quan truyén thong, thong
tan, bao chi trong pham vi chic ning, nhiém vu cla Tiéu ban.

- Truéng Cong an x&, Chi huy truong ban chi huy quéan su xa dugc cung
cap théng tin cho Thuong tryc Dang uy, Thuong trye HDND x&, UBND xa va 1én
cép trén theo hé théng chi huy, chi dao trong pham vi chie ning, quyén han nhiém
vu duoc giao.

Piéu 10. T6 chirc thure hién

1. Cac thanh vién UBBC x4, c4c Tiéu ban gitp viéc UBBC, cac Ban bau
ctr dai biéu HDND x4, céc co quan, don vi ¢6 lién quan c6 trach nhiém ngh1en
clru cac van ban ¢o li€n quan dén bau cr dai biéu HDND va quy ché 1am viéc nay
dé t6 chirc thuc hién t6t nhiém vu theo quy dinh ctia phap luét.

2. Thanh vién UBBC dugc phén cong phu trach dia ban xa c6 trach nhiém
ph01 hop véi cap Uy, cac co quan c6 lién quan ndm bt toan b tinh hinh trién khai,
chuén bi va té chirc cude bau cur dai biéu HDND xa nhiém ky 2026 - 2031; kip
thoi bao cao UBBC tinh céc van d& vudng méc, phét sinh trong qué trinh tb chuc
cudc bau ctr.

Trong qua trinh thue hién, néu c6 phét sinh vuéng méc, cac thanh vién Uy
ban bau ctr x4, cac Tiéu ban Uy ban bau cir x4, cac co quan, don vi va ca nhén ¢
lién quan kip thdi béo céo vé& Uy ban bau ctr xa (qua Phong Vin héa - X3 hoi) dé
xem xét, quyét dinh stra d6i, bd sung cho phtt hop./.



